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Kalisz, dn. 07 pazdziernika 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:
~Swiadczenie kompleksowej i statej obstugi prawnej na rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkow
Mieszkalnych w Kaliszu we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikaja z prowadzonej
dziatalnosci”.

1. Dane Zamawiajacego :
Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu

ul. Dobrzecka 18, 62-800 Kalisz

NIP: 618-001-59-33,

tel.: +48 62 5985500

faks nr: +48 62 5985501

adres strony internetowej: www.mzbm.kalisz.pl  www.bip.mzbm.kalisz.pl
e-mail: sekretariat@mzbm.kalisz.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:
2.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie kompleksowej i statej obstugi prawnej na rzecz

Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu we wszystkich kwestiach prawnych
jakie wynikaja z prowadzonej dziatalnosci i polegac bedzie w szczegolnosci na:

1.

Opracowywaniu, wspotopracowywaniu i opiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym
projektow: aktow prawnych przygotowywanych przez Zamawiajacego, wewnetrznych aktow
prawnych Zamawiajacego, w tym, m.in.: regulaminow, zarzadzen i innych dokumentow
wewnetrznych i proceduralnych w zaleznoSci od potrzeb Zamawiajacego,

Opiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym, zawieranych przez Zamawiajacego
projektow umow, umow i porozumien, w szczegolnosci skomplikowanych pod wzgledem
formalno-prawnym i w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego uczestniczeniu w ich
przygotowaniu i opracowaniu, w tym opiniowaniu prawnej dopuszczalnosci i zasadnosci
zmian i postanowien zawieranych umow i mozliwoSci wypowiedzen czy odstapien,

Sporzadzaniu opinii prawnych, udzielaniu wyjasnien, udzielaniu porad i konsultacji
prawnych w zakresie stosowania prawa, dla Dyrektora MZBM w Kaliszu i kierownikow
komorek organizacyjnych tej jednostki,

Uczestniczeniu w prowadzonych przez Zamawiajacego rokowaniach czy negocjacjach,
majacych na celu nawigzanie, zmiane, rozwigzanie stosunku prawnego lub zawarcie ugody,

Uczestniczeniu, w uzasadnionych przypadkach, w spotkaniach z zarzadami wspolnot
mieszkaniowych oraz wspotwtascicielami nieruchomosci w terminach uzgodnionych
z Zamawiajacym,

Biezacym doradztwie prawnym i udzielaniu wyjasnien prawnych pracownikom
Zamawiajacego we wszystkich kwestiach prawnych, w ktorych wystepuje watpliwos¢ natury
prawnej, zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami poszczegolnych stanowisk pracy,

Przygotowywaniu i prowadzeniu spraw oraz reprezentowaniu Zamawiajacego przed
sadami, organami administracji, Samorzadowym Kolegium Odwotawczym, Krajowa Izba
Odwotawcza, Komornikami - organami egzekucyjnymi i innymi organami orzekajacymi,
instytucjami i urzedami oraz przed organami w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych. Zastepstwo procesowe i prawne w sprawach dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajacego,
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8. Prowadzeniu postepowan windykacyjnych i egzekucyjnych. Zamawiajacy przewiduje, ze w
okresie obowigzywania umowy bedzie konieczne przygotowanie: okoto 400 projektow
pozwOw o zaptate na szacowana kwote okoto 800 tys. zt, okoto 40 projektow pozwow
o eksmisje.

9. Informowaniu Dyrektora MZBM o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie
dziatania Zamawiajacego oraz o zauwazonych przypadkach nieprzestrzegania przepisow
prawa i skutkach z nich wynikajacych.

10.Wykonywaniu innych zadan i czynnosci w zakresie obstugi prawnej, ktore okaza sie
konieczne w ramach prowadzonej przez Zamawiajacego dziatalnosci,

11. Doradztwie prawnym przy przygotowaniu i przeprowadzaniu przez Zamawiajacego
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

2.3. CzynnoSci obstugi prawnej wynikajace z zamowienia, w zaleznosci od potrzeb, wykonywane
beda w siedzibie Zamawiajacego lub Wykonawcy w tagcznym wymiarze pieciu dni w tygodniu,
osiem godzin dziennie (od poniedziatku do pigtku - 40 godzin), z tym jednak, ze w siedzibie
Zamawiajacego, obstuga prawna bedzie wykonywana co najmniej 2 dni w tygodniu - 7 godzin
dziennie.

2.4. Kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

79100000-5  Ustugi prawnicze

3. Realizacja zamowienia:
Okres Swiadczenia ustugi: 12 miesiecy poczawszy od dnia 02.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

4. Niezbedne wymagania:
4. O udzielenie zamowienia ubiegac si¢ moga wytacznie oferenci, ktorzy spetniaja nizej
wymienione warunki:
1. Posiadaja wyksztatcenie wyzsze prawnicze i posiadaja uprawnienia do wykonywania
zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 roku - o radcach prawnych
(Dz. U. z 2018r. poz. 2115 z pozn. zm.) oraz posiadaja wpis na liste potwierdzajaca
wykonywanie zawodu radcy prawnego prowadzong przez Okregowa Izbe Radcow Prawnych
lub posiadaja uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata zgodnie z ustawa z dnia
26.05.1982r. - Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2019r. poz. 1513).,

2. Posiadaja obywatelstwo polskie.

3. Posiadaja minimum 5 letnie doSwiadczenie w obszarze Swiadczenia pomocy prawnej, w tym
minimum 2 letnie doSwiadczenie w obszarze obstugi jednostek finansow publicznych lub
jednostek budzetowych lub samorzadowych zaktadow budzetowych.

4.2. Wykonawca musi posiadac¢ dobra znajomosci prawa oraz aktow prawnych w zakresie prawa
administracyjnego, samorzadowego, finansowego, cywilnego, karnego, prawa pracy.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:
5.1. Podstawowym elementem oferty jest: wypetniony i podpisany "Formularz oferty”, ktorego
wzor (wymagany zakres informacji) stanowi zatacznik niniejszego zapytania i ktory nalezy
ztozy¢ w oryginale.

5.2. Kopie (poswiadczonag za zgodnos¢ z oryginatem) posiadanych uprawnien.

5.3. Kopie (poswiadczona za zgodnosc z oryginatem) wpisu na liste potwierdzajgca wykonywanie
zawodu radcy prawnego prowadzona przez Okregowa Izbe Radcow Prawnych.

5.4. Petnomocnictwo (jeZeli dotyczy) do reprezentowania wykonawcy/cow wspolnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu z ktorej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo (jezeli dotyczy). Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w oryginale albo kserokopii
poswiadczonej za zgodnoSc z oryginatem przez notariusza.

5.5. Dowody okreSlajace, ze Wykonawca spetnia wymogi okreslone w pkt. 4.1. ppkt. 3. Dowodami
sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentow - inne dokumenty.
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5.6. Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.
5.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

5.8. Oferta musi by¢ przygotowana pisemnie w jezyku polskim, wszelkie dokumenty sporzadzone
w jezykach obcych musza byc przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert
Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.

5.9. Kazda strona oferty powinna byC podpisana przez osobe uprawniong do podpisywania
oferty,

5.10. Dokumenty sktadajace sie¢ na oferte moga byc ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnoSc z oryginatem przez Wykonawce.

5.11.Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi byc czytelny.

5.12. Kazda poprawka w ofercie pod rygorem odrzucenia oferty musi by¢ podpisana przez osobe
uprawniong do podpisywania oferty.

5.13. Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej ztozeniem) powinny by¢ opatrzone
podpisem osoby podpisujacej oferte. Jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika,
petnomocnictwo do podpisania oferty winno byc¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentow zatgczonych do oferty. Brak podpisu powoduje uznanie poprawki za
nieistniejaca.

5.14. Oferta musi byC podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasSciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej treSci jednoznacznie wskazywac
uprawnienie do podpisania oferty.

5.15. Oferte (wraz z zatacznikami) nalezy umiescic w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢
nieprzezroczysta i zabezpieczona przed otwarciem, w taki sposob, aby uniemozliwi¢ jej
wczesniejsze otwarcie lub ujawnienie treSci oferty przez osoby nieupowaznione. Koperta
winna by¢ opisana w nastepujacy sposob:

Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych, ul. Dobrzecka 18, 62-800 Kalisz

,Oferta na: Swiadczenie kompleksowej i statej obstugi prawnej na rzecz Miejskiego Zarzadu
Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikaja z
prowadzonej dziatalnosci”

Nie otwierac przed dn. 21 pazdziernika 2019 r. godz. 12:15.

i opatrzona nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy _nie ponosi_odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidtowego
oznakowania opakowania (koperty) lub braku na opakowaniu ktorejkolwiek z wyzZej
wymienionych informacji.

5.16. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obciazaja
wytacznie Wykonawce.

6. Kryteria oceny ofert :
6.1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami oceny ofert i ich znaczeniem (wagami):
taczne wynagrodzenie brutto za okres realizacji umowy (12 m-cy) - waga 60 pkt,
Wysokosci kosztow zastepstwa procesowego - waga 40 pkt,

6.2. Zamawiajacy przyzna punkty za poszczegolne kryteria wg nastepujacych zasad:

1. w oparciu o wymienione w pkt. 6.1. kryteria i przyznang w toku oceny punktacje tj.
koncowa liczba punktow przyznanych kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie
wedtug wzoru:

Lp = C + Wkzp

gdzie:

Lp - taczna liczba punktow przyznana ofercie,

C - liczba punktow przyznana ofercie w oparciu o kryterium ,t3czne wynagrodzenie
brutto za okres realizacji umowy”,
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Wkzp - liczba punktow przyznana ofercie w oparciu o kryterium , WysokoSc kosztow
zastepstwa procesowego”.

2. Sposob oceny ofert w poszczegblnych kryteriach:
1) Kryterium ,k3czne wynagrodzenie brutto za okres realizacji umowy (12 m-cy)”:
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty podana przez Wykonawce
w ,Formularzu oferty”. Maksymalng iloS¢ punktow, tj. 60 otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizsze wynagrodzenie. 1loS¢ punktow w tym kryterium wyliczona
bedzie zgodnie z ponizszym wzorem, z doktadnoScig do dwoch miejsc po przecinku,
wedtug zasady matematycznej, iz wartosci 1-4 zaokragla sie w dot, 5-9 zaokragla sie
w gore:
Najnizsza taczne wynagrodzenie brutto

Liczba punktow w kryteriums: ==--========-mmmmmom oo x 60 pkt.
taczne wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

2) Kryterium ,Wysokosc kosztow zastepstwa procesowego”:
W powyzszym kryterium oceniana bedzie WysokoSc kosztow zastepstwa procesowego
wyrazona jako ilos¢ procent (%) tych kosztéow, podana przez Wykonawce w
~Formularzu oferty”. Maksymalng iloS¢ punktow, jaka moze zostac przyznana ofercie,
to 40 i otrzyma ja Wykonawca, ktory zaproponuje najmniejszy procent (%) wysokosci
kosztow zastepstwa procesowego wedtug nastepujacych zasad, tj.:
- Wykonawca, ktory w ofercie zaproponuje pobieranie 100% wysokoSci kosztow
zastepstwa procesowego otrzyma 0 pkt.,
- Wykonawca, ktory w ofercie zaproponuje pobieranie 99% wysokosci kosztow
zastepstwa procesowego otrzyma 0,4 pkt.,
- Wykonawca, ktory w ofercie zaproponuje pobieranie 98% wysokosci kosztow
zastepstwa procesowego otrzyma 0,8 pkt.,
itd.,, t. kazdej nastepnej iloSci procent nizszej od poprzedniej przyznawane bedzie
0 0,4 punktu wiecej,
- Wykonawca, ktory w ofercie zaproponuje pobieranie 50% wysokoSci kosztow
zastepstwa procesowego otrzyma 20 pkt.,
itd.,, t. kazdej nastepnej iloSci procent nizszej od poprzedniej przyznawane bedzie
0 0,4 punktu wiecej,
- Wykonawca, ktory w ofercie zaproponuje pobieranie 0% wysokosSci kosztow
zastepstwa procesowego otrzyma 40 pkt.

3. Oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z uzyskang taczng iloscia punktow w przyjetych
kryteriach oceny ofert, a oferta, ktora otrzyma najwieksza, taczna iloS¢ punktow zostanie
uznana za najkorzystniejsza. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z uzyskana taczna iloScig punktow.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty cenowej:

7.1. Oferte nalezy ztozyC w siedzibie MZBM w Kaliszu, ul. Dobrzecka 18 (parter budynku: Centrum
Obstugi Interesanta - Biuro Podawcze) do dnia 21.10.2019 r. do godz. 12°® w zamknigtej
kopercie opisanej zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt. 5.15.) niniejszego ogtoszenia.

7.2. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

7.3. W przypadku przestania oferty poczta lub przesytka kurierska do Zamawiajacego, nalezy
wzig¢ pod uwage, ze terminem jej dostarczenia (ztozenia) Zamawiajacemu jest jej wptyw do
miejsca oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce sktadania ofert.

8. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi dnia 21.10.2019 r. o godz. 12* w siedzibie Zamawiajacego, pok. nr 401
(IvV pietro).

9. Informacje dodatkowe :

9.1. Wiecej informacji mozna uzyskac na Stanowisku ds. Zamowien publicznych MZBM w Kaliszu,
tel. 62 598 55 37 (pokoj nr 104).
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9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.

9.9.

Nie prowadzi sie indywidualnych negocjacji na temat cen, termindéw wykonania zamowienia
i terminow sktadania ofert.

W sytuacjach uzasadnionych Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dodatkowych rozmow
z wykonawcami, jak rowniez negocjacji.

Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamieSci na stronie
internetowej, o ktorej mowa w pkt. 1 niniejszego Zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac wyjasSnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Ztozenie oferty nie musi skutkowac zawarciem umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

Niniejsze ogtoszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego jak i rowniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktora nie ma
zastosowania do niniejszego postepowania (art. 4 pkt 8 Pzp).

10. Ochrona danych osobowych w ramach zamowienia.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego bedzie Miejski Zarzad Budynkow
Mieszkalnych w Kaliszu. Wykonawcy moga sie z nim kontaktowac w nastepujacy sposob:

1. listownie na adres: Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu, ul. Dobrzecka 18,
62-800 Kalisz;

2. poprzez e-mail: sekretariat@mzbm.kalisz.pl;
3. telefonicznie: + 48 62/ 598 55 00.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Z inspektorem ochrony danych mozna
sie kontaktowac w nastepujacy sposob:
1) listownie na adres: Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu, ul. Dobrzecka 18,
62-800 Kalisz;

2) poprzez e-mail: iod@mzbm.kalisz.pl;
3) telefonicznie: +48 62 598 55 00.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych -,RODO"”) w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym zostanie udostepniona
dokumentacja w oparciu o:

a) przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej,

b) przepisy wtasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajacego w szczegolnosci:
Sadow powszechnych, Prokuratury, Policji, Najwyzszej Izby Kontroli, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, organow kontrolnych instytucji finansujacej lub wspotfinansujacej
projekt objety zamowieniem publicznym, wtasciwego Wojewody, Regionalnej Izby
Obrachunkowej, Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Kalisza.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez 5
lat, albo 15 lat w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze Srodkow UE, poczawszy od 1
stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy.
Dane zawarte w umowie dotyczacej zamowienia publicznego (wraz z zatacznikami do umowy)
beda przechowywane przez okres 10 lat. Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty i nie zostaty one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi
Wykonawcami umowy).

Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt 8
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ustawy Prawo zamowien publicznych (ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje sig,
do niniejszego zapytania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego).

10.7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10.8. Posiada Pan/Pani:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana/Pani
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania danych osobowych nie moze skutkowac zmiana
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,
10.9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Zataczniki:
1) formularz ofertowy.
2) Wzor umowy.
3) Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zatwierdzit:
Dyrektor
Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych
/-] mgr Marzena Wojterska

Otrzymuja :

1. strona internetowa www.mzbm.kalisz.pl
2. tablica ogtoszen

3.a/a
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/ miejscowosé i data /

FORMULARZ OFERTY

Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych
ul. Dobrzecka 18
62-800 Kalisz

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego pn:
,Swiadczenie kompleksowej i statej obstugi prawnej na rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkow
Mieszkalnych w Kaliszu we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikaja z prowadzonej
dziatalnosci” dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy/Wykonawcow:

L PO

(nalezy podaé nazwe (firme) i adres Wykonawcy np. w formie pieczeci,
w przypadku oferty wspélnej nalezy podaé nazwy (firmy), adresy wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte)

oSwiadczam, iz:

1. Oferuje Swiadczenie kompleksowej i statej obstugi prawnej, za ryczattowe wynagrodzenie, w
stosunku miesiecznym W WYSOKOSCI ..eceeeeeeerereerreennnnns zt netto + 23 % naleznego podatku VAT w
WYSOKOSCI cevereceererecereennee zt, co stanowi miesieczng kwote brutto W WysoKOSCi: .....coeeveurerererenrernenenne zt

(SEOMUINIE: ettt et ee e eeeeteteee e seesaseeeseueseesasasasaseseteseee e snsasasesetessesssasnsasaeateeeasesssasasassmtsssesesasnsasesasesseeassnsssenns

taczne zaoferowane wynagrodzenie brutto za okres realizacji umowy (12 m-cy) wynosi:

.................................. ZE DEUTEO (SEOWNIE: ettt teeeeseesa e ess e et tesssessssnsnsssasssasassssnessasnens

2. Oferuje pobieranie ........ % wysokosci kosztow zastepstwa procesowego, z tytutu Swiadczonej
ustugi prawnej w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego, ktore zostang zasadzone
oraz zwindykowane od dtuznikow i beda niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy
oraz po jej wygasnieciu.

3. Oswiadczam(my), ze jestem($my)/nie jestem(Smy) ptatnikiem podatku VAT"

4, Zapoznatem(Smy) sie z treScia ogtoszenia, w tym projektem umowy stanowigcym jej zatacznik
i akceptuje ich treS¢, w tym termin ptatnosci - 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego
faktury.

5. Oswiadczamy(my), ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia pisemnej
umowy na warunkach okreSlonych w zapytaniu ofertowym oraz w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. OSwiadczam(my), ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub poSrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

Cigg dalszy na nastepnej stronie.
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FORMULARZ OFERTY c.d.
6. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondenciji:

N E= A= T 14 40 F- ) RSP
L] T=Ye Pl o F=Y 2= Lo =Y R TP
Nrtelefonu: ...,

Adres € Mail: ...

NFREGON: ...

NENIP: e

(w przypadku sktadania oferty wspolnej prosze wyzej podaé dane ustanowionego petnomocnika).

7. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(podpis/y, pieczatki osoby/os6b upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy)

" Nalezy poda¢ dane/uzupetnic.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1).

3 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoSrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
Wykonawca moze nie sktadac (moze usunac tresc tego punktu, np. poprzez jego wykreslenie).
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Umowa (projekt umowy)

zawarta W dniu ...eeeeeeeeennne roku pomiedzy Miastem Kalisz reprezentowanym przez Petnomocnika
Prezydenta Miasta Kalisza: ......ccceeeeveeerererererenennens ettt ret e re st et e e aesreseeneareneenes , Z siedzibg w Kaliszu
przy ul. Dobrzeckiej 18, zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

a
- R , Z siedzibg W .ceeerennee. , wpisang do (KRS SR, CEIDG) W ...cceeuemreee. NIP nr* ...
reprezentowana Przez .....eeeeeeeseesense (@ Pania/Panem ............... =11 | OO , Zwana(ym)

dalej ,Wykonawca":

§1

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do Swiadczenia kompleksowej i statej obstugi prawnej
Zamawiajacego, we wszystkich sprawach i kwestiach natury prawnej w zwiazku z prowadzong
przez Zamawiajacego dziatalnoscia.

2. Swiadczenie obstugi prawnej, o ktorej mowa w ust.1 polega w szczegdlnosci na:

1) opracowywaniu, wspotopracowywaniu i opiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym
projektow: aktow prawnych organow Miasta przygotowywanych przez Zamawiajacego,
wewnetrznych aktow prawnych Zamawiajacego, w tym m.in.: regulaminow, zarzadzen i innych
dokumentow wewnetrznych i proceduralnych w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,

2) opiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym, zawieranych przez Zamawiajacego projektow
umow i porozumien, w szczegolnosci skomplikowanych pod wzgledem formalno-prawnym
i w zaleznoSci od potrzeb Zamawiajacego uczestniczeniu w ich przygotowaniu i opracowaniu,
w tym opiniowaniu prawnej dopuszczalnosci i zasadnosSci zmian i postanowien zawieranych
umow i mozliwosci wypowiedzen czy odstapien,

3) sporzadzaniu opinii prawnych, udzielaniu wyjasnien, udzielaniu porad i konsultacji prawnych
w zakresie stosowania prawa, dla Dyrektora MZBM w Kaliszu i kierownikow komorek
organizacyjnych tej jednostki,

4) uczestniczeniu w prowadzonych przez Zamawiajacego rokowaniach czy negocjacjach,
majacych na celu nawiazanie, zmiane, rozwigzanie stosunku prawnego lub zawarcie ugody,

5) uczestniczeniu, w uzasadnionych przypadkach, w spotkaniach z zarzadami wspolnot
mieszkaniowych oraz wspotwtascicielami nieruchomosci w terminach uzgodnionych
z Zamawiajacym,

6) biezacym doradztwie prawnym i udzielaniu wyjasnien prawnych pracownikom Zamawiajacego
we wszystkich kwestiach prawnych, w ktorych wystepuje watpliwoS¢ natury prawnej,
zwigzanych
z wykonywanymi obowiazkami poszczegolnych stanowisk pracy,

7) przygotowywaniu i prowadzeniu spraw oraz reprezentowaniu Zamawiajacego przed sadami,
organami administracji, Samorzagdowym Kolegium Odwotawczym, Krajowa Izba Odwotawcza,
Komornikami - organami egzekucyjnymi i innymi organami orzekajacymi, instytucjami i
urzedami oraz przed organami w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
Zastepstwo procesowe i prawne w sprawach dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego,

8) prowadzeniu postepowan windykacyjnych i egzekucyjnych,

9) Informowaniu Dyrektora MZBM o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym w zakresie
dziatania Zamawiajacego oraz o zauwazonych przypadkach nieprzestrzegania przepisow
prawa i skutkach z nich wynikajacych,

10)wykonywaniu innych zadan i czynnosSci w zakresie obstugi prawnej, ktore okaza sie konieczne
w ramach prowadzonej przez Zamawiajacego dziatalnosci,

11) doradztwie prawnym przy przygotowaniu i przeprowadzaniu przez Zamawiajacego
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Strony zgodnie ustalaja, ze Wykonawca w ramach niniejszej umowy, przy zatozeniu, ze
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy taka iloS¢ zestawow dokumentow, przygotuje okoto:
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1) e projektow pozwow o zaptate,
2) . projektow pozwow o eksmisje.

§2
Strony zobowiazuja sie do zachowania - w trakcie trwania umowy, jak i po jej zakonczeniu
- bezterminowej poufnosci w odniesieniu do materiatow i informacji udostepnionych w trakcie
umowy, a takze do zachowania tajemnicy handlowej i stuzbowej oraz do nieujawniania zadnej
okolicznosci dotyczacej stron umowy, o ktorych dowiedziaty sie w czasie obowigzywania umowy.

§3
Wykonawca oswiadcza, ze prowadzi takze obstuge prawna na rzecz innych podmiotow i osob.
Ilekro¢ wykonywanie takiej obstugi rownolegle z realizacja niniejszej umowy prowadzitoby do
konfliktu interesow, Wykonawca poinformuje o tym fakcie Zamawiajacego i powstrzyma sie od
realizacji pomocy prawnej do momentu uzyskania zgody Zamawiajacego na prowadzenie sprawy.

§4
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonac przedmiot umowy z najwyzsza starannoscia.

2. Zlecone czynnosci i prace stanowigce przedmiot umowy Wykonawca (adwokat/radca prawny)
wykonywac bedzie osobiscie lub zespotowo i przy pomocy 0sob wspotpracujacych z Wykonawca.
Koszty czynnosci i wktadu pracy podejmowanego w ramach wykonywania niniejszej umowy przez
te osoby ponosi wytacznie Wykonawca.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, ktorymi Wykonawca moze sie postugiwac przy wykonywaniu
przedmiotu umowy powinny legitymowac sie odpowiednim wyksztatceniem uprawniajagcym do
wykonywania danej czynnosci, przy czym osoba Swiadczaca obstuge prawng w siedzibie
Zamawiajacego winna mie€ uprawnienia radcy prawnego badz adwokata.

§5
1. Za dziatania i zaniechania osob, o ktorych mowa wyzej, Wykonawca odpowiada jak za wtasne
i ponosi petng odpowiedzialnosc.
2. Wykonawca oSwiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej i posiada polise
ubezpieczeniowa odpowiedzialnoSci cywilnej.

§6

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wydawac pisemne opinie prawne w terminie 3 dni roboczych, liczac
od dnia przedstawienia sprawy przez Zamawiajgcego. W przypadkach szczegolnie
skomplikowanych, po uzgodnieniu z Zamawiajacym, termin, o ktorym mowa moze ulec
wydtuzeniu, nie dtuzej jednak niz 7 dni roboczych. Opinie prawne moga byc przestane poczta
elektroniczna.

2. Zamawiajacy zobowiazuje sie do wspotdziatania z Wykonawca przy realizacji umowy.

3. W celu umozliwienia wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, Zamawiajacy, zobowiazuje
sie do przekazywania Wykonawcy, w odpowiednim czasie spraw wymagajacych opracowaniu,
tacznie z niezbednymi dokumentami, jak i do udzielania niezbednych wyjasnien.

4, Przekazywanie spraw, o ktorych mowa w ust. 3, przez Zamawiajacego, dokonywane bedzie za
poSrednictwem wyznaczonych przez dyrektora MZBM pracownikow Zamawiajacego.

5. Odbior spraw do zatatwienia, jak rowniez zwrot spraw zatatwionych odnotowany bedzie w
rejestrach korespondencyjnych Zamawiajgcego.

§7
1. Czynnosci obstugi prawnej wynikajace z niniejszej umowy, w zaleznosci od potrzeb, wykonywane
beda w siedzibie Zamawiajacego lub Wykonawcy w tacznym wymiarze pieciu dni w tygodniu,
osiem godzin dziennie (od poniedziatku do pigtku - 40 godzin), z tym jednak, ze w siedzibie
Zamawiajacego, obstuga prawna bedzie wykonywana co najmniej 2 dni w tygodniu - 7 godzin
dziennie.
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2. W razie koniecznoSci obstugi prawnej poza siedziba Zamawiajacego, wg jego potrzeb, czas
wykonywania takiej obstugi prawnej, wlicza sie do czasu Swiadczenia obstugi, o ktorej mowa
w ust. 1.

3. W przypadku nieobecnosci spowodowanej urlopem, zwolnieniem lekarskim lub innym
zdarzeniem losowy, Wykonawca w takiej sytuacji zapewni na czas nieobecnosci zastepstwo
osoby z odpowiednim wyksztatceniem uprawniajacym do wykonywania danej czynnoSci, przy
czym osoba Swiadczaca obstuge prawna w siedzibie Zamawiajgcego winna mieC uprawnienia
radcy prawnego badz adwokata. Koszty czynnoSci i wktadu pracy podejmowanego w ramach
wykonywania zastepstwa przez te osoby ponosic bedzie Wykonawca.

§8

Wykonawca zapewnia kontakt telefoniczny i e-mailowy, od poniedziatku do pigtku (wtacznie),
w godzinach od 8:00 do 16:00, w celu udzielenia Zamawiajacemu informacji prawnej czy konsultacji
i porad prawnych dla Dyrektora MZBM lub osob upowaznionych przez Dyrektora MZBM.

§9

Zamawiajacy na swoj koszt zapewnia Wykonawcy korzystanie z wyposazonego pomieszczenia
biurowego w siedzibie Zamawiajacego z mozliwoscig korzystania z telefonu stacjonarnego, dostepu
do informacji prawnej LEX Gamma, internetu, korzystania z drukarki, kserokopiarki i faksu.

§10
Zamawiajacy na swoj koszt zapewnia Wykonawcy pracownika MZBM do spraw obstugi
administracyjno-biurowej, do obowigzkow ktorego nalezec beda sprawy dotyczace:
prowadzenia repertorium spraw sagdowych,
ewidencjonowania korespondencji sgdowej i komorniczej,
przygotowywania wnioskow o wszczecie postepowania egzekucyjnego,
4) kompletowania dla Wykonawcy dokumentacji (pozew, dokumenty, optata),

5) przygotowania Wykonawcy informacji niezbednych do udzielenia odpowiedzi na sprzeciw
dtuznika od nakazu zaptaty,

6) przygotowania na wniosek Wykonawcy informacji niezbednych dla wykonania zarzadzen
wydanych przez sad w trakcie procesu,

w N
N - N

§1
Wykonawca prowadzi¢ bedzie - dziatajac w imieniu i na rzecz Zamawiajacego - w szczegolnosci
wszczete i niezakonczone na dziefi zawarcia umowy prawomocnym orzeczeniem sadowym lub
komorniczym - egzekucyjnym, postepowania sgdowe lub komorniczo - egzekucyjne, i inne, jak i
prowadzi¢ bedzie takie postepowania wszczete po dniu zawarcia niniejszej umowy.

§12

1. Za Swiadczenie kompleksowej i statej obstugi prawnej, Wykonawcy przystuguje ryczattowe
wynagrodzenie, w stosunku miesiecznym w wysokosci ........... zt netto (stownie: ... ),
powigekszone o 23% naleznego podatku VAT, co stanowi kwote brutto w wysokosci .......... zt.
taczne wynagrodzenie za okres realizacji umowy (12 m-cy) wynosi ............ zt brutto w tym
podatek VAT w wysokosci .......... zt.

2. W przypadku, gdy ustuga nie bedzie Swiadczona przez petny miesigc kalendarzowy Wykonawcy
bedzie przystugiwato wynagrodzenie proporcjonalnie do ilosci dni Swiadczenia ustugi.

3. Wynagrodzenie bedzie wyptacone, po wykonaniu ustugi, stanowiacej przedmiot umowy, na
podstawie faktury VAT, wystawionej kazdorazowo, po uptywie danego miesiaca kalendarzowego.

4. Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 na rzecz Wykonawcy,
przelewem na wskazany w fakturze VAT rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac
od dnia doreczenia faktury VAT Zamawiajacemu.

5. Za dzien zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy, strony przyjmuja, dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajacego.
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N

w

4

5
6

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje koszty dojazdu Wykonawcy do siedziby
Zamawiajacego (i z powrotem), z zastrzezeniem ust. 6, 7 i 8.

Wynagrodzenie nie zawiera kosztow zakupu znakow optaty skarbowej, sadowej i wpisow
sadowych etc.

W przypadku Swiadczenia obstugi prawnej lub wykonywania czynnoSci, ktorych zakres
uzgodniony zostat z Zamawiajacym - w innej miejscowosSci niz siedziba Zamawiajacego,
Wykonawcy przystuguje zwrot kosztow podrozy, przy uwzglednieniu stawki 1 km przebiegu
pojazdu z odnosSnego rozporzadzenia wtaSciwego Ministra w sprawie ustalenia i sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych wtasnoscia pracodawcy, powiekszona o stawke podatku
VAT.

Strony zgodnie ustalaja, ze Wykonawca z tytutu Swiadczonej ustugi prawnej w zakresie
zastepstwa procesowego Zamawiajacego, bedzie pobierat od Zamawiajacego ... % wysokosci
kosztow zastepstwa procesowego, ktore zostana zasadzone oraz zwindykowane od dtuznikow
i beda niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy oraz po jej wygasnigciu, co jest
zgodne ze ztozona przez Wykonawce oferta.

§13

Koszty wpisow sadowych, optat sadowych i skarbowych oraz innych optat przewidzianych
przepisami, a zwiazanych z dochodzonym roszczeniem Zamawiajacego, pokrywane s3 przez
Zamawiajacego.

Wykonawca w toku spraw sadowych, administracyjnych i innych poinformuje Zamawiajacego
o przystugujacych srodkach zaskarzenia, wyrazajac opinie o zasadnosci ich wnoszenia lub opinie
o niecelowoSci wnoszenia Srodkow zaskarzenia.

W razie uzasadnionej koniecznoSci Zamawiajacy ponosiC bedzie koszty zwigzane
z wynagrodzeniem 0sob trzecich, ilekroC ich udziat okaze si¢ niezbedny, np.: zasiegniecie opinii
biegtego rewidenta. Wykonawca kazdorazowo uzgodni z Zamawiajacym zasadnoSc i koniecznosc¢
korzystania z pomocy 0sob trzecich oraz warunki ich wynagrodzenia.

§14

W przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy, jak rowniez
w przypadku razacego niedbalstwa przy wykonywaniu obstugi prawnej, Zamawiajacy moze zadac
od niego zaptaty kary umownej w wysokoSci 20% wynagrodzenia miesiecznego brutto
Wykonawcy, o ktorym mowa w §& 12 ust. 1, jak rowniez moze rozwigza¢c umowe w trybie
natychmiastowym.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokoSci 30% wynagrodzenia brutto

ogotem za okres realizacji umowy (12 m-cy), o ktéorym mowa w § 12 ust. 1, w przypadku

odstapienia, zerwania lub wypowiedzenia umowy przez Wykonawce.

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto ogotem za
okres realizacji umowy (12 m-cy), o ktorym mowa w § 12 ust. 1, w przypadku odstapienia,
zerwania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego.

. W przypadku niedopetnienia obowiazkow wynikajacych z niniejszej umowy, Zamawiajacemu
przystuguje prawo zlecenia tych ustug innemu podmiotowi na koszt Wykonawcy.

. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z przystugujagcego mu wynagrodzenia.

. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania, przewyzszajacego kare umowna, na zasadach

ogolnych, gdy poniesione szkody przewyzszaja wysokos¢ kary umowne;j.

§ 15
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony poczawszy od dnia 02.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
Zamawiajacy oprocz sytuacji, o ktorej w § 14 ust. 1 umowy moze rozwigzaC umowe, bez
wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku popetnienia przez Wykonawce
przestepstwa w trakcie wykonywania umowy, ktore zostato stwierdzone prawomocnym wyrokiem
sadu.
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3. W przypadku wystapienia innych okolicznoSci kazda ze stron moze wypowiedzieC umowe
(odstapic) przed terminem jej wygasniecia. Wypowiedzenie zobowigzuje stronge wypowiadajaca
do zaptacenia kary umownej okreslonej w § 14 ust. 2 i 3 niniejszej umowy.

4, Umowa moze zostaC rozwigzana za porozumieniem stron z 2-miesigcznym okresem
wypowiedzenia.

§ 16
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Po rozwiazaniu lub wygasnieciu umowy Wykonawca ma obowiazek przekaza¢ Zamawiajacemu

dokumenty dotyczace obstugi prawnej Zamawiajacego w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, ktory nie moze byc krotszy niz 7 dni od dnia rozwigzania/wygasnigcia umowy.

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz przepisy ustawy o radcach prawnych/ ustawy Prawo o adwokaturze.

§18
Ewentualne spory mogace wyniknaC z realizacji niniejszej umowy strony zobowiazuja sie
rozwigzywac polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory bedzie rozstrzygat
sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§19

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych dwa
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca

UWAGA:

Warunki wymagajace okreslenia zostang wprowadzone do umowy na podstawie oferty, ktora zostanie uznana za najkorzystniejsza
w niniejszym postepowaniu oraz na podstawie danych przekazanych przez wybranego Wykonawce. Pola wymagajace wpisu
(wykropkowane) zostang uzupetnione danymi badz wykreSlone w umowie wtaSciwej.
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UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zawarta W dnil ..eeeeeeeeeeeecenseensseessennns r. w Kaliszu pomiedzy Miejskim Zarzagdem Budynkow Mieszkalnych
majacym swoja siedzibe w Kaliszu przy ul. Dobrzeckiej 18 reprezentowanym przez: ..........ceeceeeeuee. zZwanym

dalej ,,Administratorem”

a
(Firma) , Z siedzibd W oo, , wpisana do (KRS SR, CEIDG)
W ceeeeeeenens NIP  nr* e reprezentowana  PrZeZ  .ecccsscscsesesesssesessssssssssns (lub:
Pania/Panem ........eveerennes , zam, , prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg i
wpisana(ym) do ewidencji dziatalnosci gospodarczej pod NAazwa ............... NIP NI e )

Zwana(ym) dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

zwanymi kazdy z osobna ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”.

Stosownie do art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, w zwiazku z zawarta pomiedzy Stronami umowag nr
........................... Z dNiQ ceeeererrereeireereeeeiseneeeenl, ZWANG dalej ,,Umowa gtowna”, z realizacja ktorej wigze sie
przetwarzanie przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych w imieniu Administratora, Strony
zawieraja umowe, zwang dalej ,Umowa” o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot przetwarzania.

1. Administrator powierza do przetwarzania w swoim imieniu Podmiotowi przetwarzajacemu dane
osobowe w zwiazku z realizacjg zawartej pomiedzy Stronami Umowy gtownej, przedmiotem ktorej jest

2. Administrator oSwiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO
oraz, ze jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Podmiotowi
przetwarzajacemu.

§2
Czas trwania przetwarzania.

1. Czas trwania przetwarzania obejmuje okres obowigzywania Umowy gtownej z zastrzezeniem zapisow
ust. 2 i 3 tj: w okresie realizacji zamowienia - od dnia 02.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.,

2. W przypadku wczesSniejszego rozwigzania lub wygasniecia Umowy gtownej rozwigzaniu ulega rowniez
niniejsza Umowa, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Termin obowiazywania niniejszej Umowy zostaje wydtuzony do dnia uptywu terminu wskazanego w § 6
ust. 9 ,in fine” przewidzianego na wykonanie obowiazkow w nim wskazanych.

§3
Charakter i cel przetwarzania.
1. Przetwarzanie danych przez Podmiot przetwarzajacy bedzie miato charakter dorazny, ktory wynika
z zawartej pomiedzy Stronami Umowy gtownej i okreslony jest rola Podmiotu przetwarzajacego jako

podmiotu Swiadczacego ustuge zwigzane z Swiadczeniem kompleksowej obstugi prawnej na rzecz MZB
w Kaliszu.

2. Przetwarzanie danych osobowych odbywac sie bedzie w formie papierowej - przekazanie danych
okreslonych w § 4 niniejszej umowy.

3. Przetwarzanie obejmowac bedzie takie operacje wykonywanych na danych osobowych w sposob
niezautomatyzowany, jak wykorzystywanie i przechowywanie.
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§4
Rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza.

Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, poleca Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie w jego
imieniu danych osobowych zwyktych takich jak imig, nazwisko, adres, dane kontaktowe.

—_—

§5
Obowiazki i prawa Administratora.

Administrator w zwiazku z realizacja Umowy przekaze Podmiotowi przetwarzajagcemu wszelkie
niezbedne do realizacji Umowy informacje.

Administrator lub upowazniony przez niego audytor ma prawo przeprowadzenia u Podmiotu
przetwarzajgcego, we wskazanym przez siebie terminie, audytow, w tym inspekcji, w celu weryfikacji
spetnienia wynikajacych z niniejszej Umowy obowigzkow. Audyt taki, w tym inspekcja moze odbyc sie
w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajagcego po uprzednim jego powiadomieniu na co najmniej
3 dni robocze przed jego terminem.

. Administrator ma prawo zadac¢ od Podmiotu przetwarzajacego wszelkich informacji niezbednych do

wykazania przez niego spetnienia obowiazkow okreSlonych w RODO, w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych. Informacje te powinny zostac przekazane niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
w ciagu 3 dni roboczych od dostarczenia Podmiotowi przetwarzajacemu zadania.

§6
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego.

1. Przetwarzanie danych na udokumentowane polecenie administratora. Podmiot przetwarzajacy bedzie

(&)

przetwarzat powierzone dane osobowe zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami
Administratora. Umowa gtowna jest traktowana jako udokumentowane polecenia Administratora. Za
udokumentowane polecenia Administratora bedg uznawane rowniez inne polecenia kierowane do
Podmiotu przetwarzajacego w zwigzku z realizacja Umowy gtownej przekazywane droga elektroniczna
na adres e-mail: ..cocevereenenenee. lub Na PISMIE NA AAIES ..t sresessaene . Podmiot
przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora, jezeli jego
zdaniem wydane polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych.

Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
Przekazanie przez Podmiot przetwarzajacy powierzonych danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej moze nastapic¢ tylko na udokumentowane polecenie Administratora - chyba ze
obowiazek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktoremu on podlega - w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje administratora o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Cel i sposob przetwarzania danych w imieniu Administratora. Podmiot przetwarzajagcy moze
przetwarzac powierzone dane wytgcznie w celu i sposob okreSlony w niniejszej Umowie.

Spetnienie wymagan wynikajacych z RODO. Podmiot przetwarzajacy uwzgledniajac stan wiedzy
technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze
zagrozenia przed rozpoczeciem przetwarzania wdrozy odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne
by przetwarzanie danych w imieniu Administratora zapewniato stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy zidentyfikowanemu ryzyku, spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych
dane dotycza (podejmuje wszelkie Srodki wymagane na mocy art. 32 RODO).

. Zobowigzanie do zachowania tajemnicy. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zapewnic, by osoby

upowaznione do przetwarzania danych zobowiazaty sie do zachowania w tajemnicy danych do
ktorych beda miaty dostep. Dziatania, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim polegac¢ beda m. in. na
nadaniu osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, zapoznaniu tych oséb z przepisami o ochronie danych osobowych
i z odpowiedzialnoscia za ich nieprzestrzeganie oraz odebraniu od tych oséb stosownych oSwiadczen
zobowiazujacych te osoby do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
sposobow ich zabezpieczenia. Przetwarzajacy prowadzi¢ bedzie ewidencje osob, ktorym nadat
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy.
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6. Korzystanie z ustug innych podmiotow przetwarzajacych. Podmiot przetwarzajacy nie moze skorzystac

7.

z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej szczegotowej lub ogolnej pisemnej zgody
Administratora. W przypadku ogolnej pisemnej zgody podmiot przetwarzajacy informuje
administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastqplenla mnych
podmiotow przetwarzajqcych dajac tym samym administratorowi mozliwoS¢ wyrazenia sprzeciwu
wobec takich zmian. Podmiot przetwarzajacy, w przypadku uzyskania zgody na skorzystanie z ustug
innego podmiotu przetwarzajacego w zwiazku z realizacja umowy, przestrzega warunkow korzystania
z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO. Jezeli do
wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot przetwarzajacy natozone
zostaja - na mocy umowy - te same obowiazki ochrony danych jak w umowie miedzy
Administratorem a Podmiotem przetwarzajacym, o ktorych to obowigzkach mowa w art. 28 ust. 3
RODO, a w szczeg6lnosci obowiazek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich
Srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO. Jezeli ten
inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkow ochrony danych,
petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkow tego innego podmiotu
przetwarzajgcego spoczywa na pierwotnym Podmiocie przetwarzajacym.

Pomoc w wywiazaniu si¢ z obowiazkow Administratora. Podmiot przetwarzajacy uwzgledniajac
charakter przetwarzania zobowiazany jest w miare mozliwosci oraz dostepnych jemu informacji
poméc Administratorowi wywigzac sie z jego obowiazkow: odpowiadania na zadanie osoby, ktorej
dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw okreSlonych w Rozdziale 11l RODO; okreSlonych
w art. 32-36 RODO.

8. Zawiadomienie Administratora o naruszeniu ochrony danych osobowych. Podmiot przetwarzajacy

zobowiazany jest niezwtocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 36 godzin od stwierdzenia
naruszenia, powiadomi¢ Administratora o kazdym stwierdzonym naruszeniu ochrony danych
osobowych przetwarzanych w imieniu Administratora. Zgtoszenie powinno co najmnie;j:

1) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywac
kategorie i przyblizona liczbe osdb, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe
wpisow danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;

2) zawierac imig i nazwisko oraz dane kontaktowe pracownika od ktorego mozna uzyskaé wiecej
informacji;

3) opisywac mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) opisywac Srodki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

9. Zakonczenie przetwarzania. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig¢ po zakonczeniu realizacji umowy

10.

1.

12.

13.

gtowne] zwroci¢ wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie (w tym kopie
zapasowe), chyba Zze szczegdlne przepisy prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie lub w inny sposob udokumentowac
fakt usuniecia danych i wszelkich ich istniejacych kopii w ciggu 3 dni roboczych liczac od dnia do
ktorego zobowigzany byt do ich usuniecia.

Udostepnienie Administratorowi informacje niezbednych do wykazania przez niego spetnienia
obowiazkow okreSlonych w RODO. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest udostepnic
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania przez niego spetnienia obowigzkow
okreSlonych w RODO w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych.

Informowanie o toczacych si¢ postepowaniach. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest do
niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek postepowaniu administracyjnym,
cywilnym lub karnym, jezeli dotyczy ono przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora.

Przeprowadzenie kontroli przez Urzad Ochrony Danych Osobowych. Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany jest umozliwi¢ przeprowadzenia przez Urzad Ochrony Danych Osobowych kontroli
przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych jezeli dotyczy ono przetwarzania danych
osobowych w imieniu Administratora.

Audyty i inspekcje. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwic Administratorowi lub
upowaznionemu przez niego audytorowi przeprowadzenie audytow, w tym inspekcji oraz
wspotpracowac z nimi w zakresie ich realizacji. Administrator zobowiazany jest powiadomi¢ Podmiot
przetwarzajacy o zamiarze przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji na co najmniej 3 dni robocze
przed planowanym jego terminem. Audyt, w tym inspekcja moze odbywac sie w godzinach pracy
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Podmiotu przetwarzajacego. Administrator lub upowazniony przez niego audytor zobowigzani sa do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w ktorych posiadanie wejdzie w zwiazku z
przeprowadzonym audytem, w tym inspekcja. Po audycie (inspekcji) Administrator moze przekazac
Podmiotowi przetwarzajagcemu pisemne zalecenia wraz z terminem ich realizacji.

§7
Zasady zachowania poufnosci.

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych,

N

otrzymanych od Administratora oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”), w zwiazku z realizacja
Umowy gtownej.

Podmiot przetwarzajacy oSwiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy.

Strony zobowiazuja sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki tacznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegolnoSci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem o0sob trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§8
Odpowiedzialnosc.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem wytacznie, gdy nie
dopetnit obowiazkow, ktore RODO naktada bezposrednio na podmioty przetwarzajace, lub gdy dziatat
poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub whrew tym instrukcjom.

. Podmiot przetwarzajacy zostaje zwolniony z odpowiedzialnosci wynikajacej z ust. 1, jezeli udowodni,

ze w zaden sposob nie ponosi winy za zdarzenie, ktore doprowadzito do powstania szkody.

Jezeli w tym samym przetwarzaniu uczestniczy wiecej niz jeden podmiot przetwarzajacy lub
uczestniczy w nim zarowno Administrator jak i Podmiot przetwarzajacy i zgodnie odpowiadaja za
szkode spowodowana przetwarzaniem, ponosza oni odpowiedzialnosc solidarng za cata szkode, tak
by zapewni¢ osobie, ktorej dane dotycza, rzeczywiste uzyskanie odszkodowania.

4, Administrator lub Podmiot przetwarzajacy, ktory zaptacit odszkodowanie za catg wyrzadzona szkode,

—_—

w

ma prawo zadania od pozostatych Administratorow lub Podmiotow przetwarzajacych, ktorzy
uczestniczyli w tym samym przetwarzaniu, zwrotu czeSci odszkodowania odpowiadajacej czesci
szkody, za ktora ponosza odpowiedzialnosc.

§9
Wspotpraca stron.

. Strony zobowiazuja sie wspotdziatac przy wykonaniu niniejszej Umowy.
2.

Administrator informuje, ze funkcje Inspektora ochrony danych petni: ... , adres do
korespondencji: 62-800 Kalisz, ul. Dobrzecka 18, tel.: 62 598 55 00, adres e-mail: iod@mzbm.kalisz.pl.

Podmiot przetwarzajacy wyznacza jako osobe do kontaktu: .................. , adres do korespondencji:
................... , tel.: .............., adres e-mail: ........... .

4, Zmiana danych osob wymienionych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy. Zmiana taka nastepuje

-_—

2

poprzez pisemne zawiadomienie drugiej Strony o zmianie.

§10
Postanowienia koncowe.

. Strony zobowiazuja si¢ wykonac obowiazki wynikajace w niniejszej Umowie z nalezyta starannoscia.

Administrator moze wypowiedzieC umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku razacego
naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy postanowien Umowy, a w szczegolnosci:

1) nie zrealizowania w wyznaczonym terminie zalecef po przeprowadzonym audycie, w tym inspekgji;
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2) powierzenia przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi przetwarzajagcemu bez
uprzedniej zgody Administratora lub bez zachowania warunkow dalszego powierzenia
przetwarzania;

3) przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy niezgodnie z udokumentowanymi
poleceniami lub instrukcjami Administratora;

4) wyrzadzenia przez Podmiot przetwarzajacy przy wykonaniu umowy szkody Administratorowi lub
osobie, ktorej dane Podmiot przetwarzajacy przetwarza na mocy umowy powierzenia;

5) wszczecia przez organ nadzoru postepowania w zwiazku z nie przestrzeganiem przez Podmiot
przetwarzajacy przepisow o ochronie danych osobowych jezeli dotyczy ono przetwarzania danych
osobowych w imieniu Administratora.

3. Majac na uwadze, iz niniejsza Umowa zawarta zostata w zwiazku i w celu realizacji Umowy gtownej
Przetwarzajacy potwierdza, iz kalkulacja wynagrodzenia naleznego Przetwarzajagcemu na podstawie
Umowy gtownej zostata dokonana przy uwzglednieniu zobowigzah Przetwarzajacego wynikajacych
z niniejszej Umowy i zobowigzania okreSlone w niniejszej Umowy zostang wykonane przez Wykonawce
w ramach wynagrodzenia okreSlonego w Umowie gtownej.

4. Sadem witaSciwym do rozstrzygania wszelkich sporow wynikajacych z niniejszej Umowy jest Sad
wtasciwy dla siedziby Administratora.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowga zastosowanie maja obowigzujace przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych, w tym w szczegolnosci RODO i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

6. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Umowie.

7. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

............................................................................................

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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