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1. NAZWA, ADRES | INNE DANE ZAMAWIAJACEGO

Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych

ul. Dobrzecka 18, 62-800 Kalisz,

tel. 62 598 55 00, faks 62 598 55 01,

NIP: 618-004-29-76, REGON: 250523916.

Strona internetowa: www.mzbm.kalisz.pl lub www.bip.mzbm.kalisz.pl
Godziny pracy Zamawiajacego:

Poniedziatek - Pigtek: 7*° - 15%°

2. TRYB | ZASADY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1.

2.2.

2.3.

Niniejsze postgpowanie dotyczy zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktorego
wartosc nie przekracza kwoty okreSlonej w art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z pozn. zm.), w zwiazku z czym postgpowanie
prowadzone jest w trybie art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych z uwzglednieniem zasad
zawartych w Ogtoszeniu.

Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych maja wytacznie odpowiednie
zastosowanie w przypadkach wskazanych w niniejszym Ogtoszeniu.

Wszystkie pojecia uzyte w Ogtoszenia, o ile wyraznie ich nie zdefiniowano maja znaczenie
przypisane im w ustawie Pzp.

2.4. Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte obejmujaca catos¢ przedmiotu zamowienia.

2.5

. Zamowienie zostanie udzielone wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami okreSlonymi

w Ogtoszeniu.

3. INFORMACJE OGOLNE

3.1

Uzyte w SIWZ terminy maja nastepujace znaczenie:
1) ,Zamawiajacy” - Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu;

2) ,Postepowanie” - postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone przez
Zamawiajacego na podstawie niniejszego Ogtoszenia i art. 1380 ustawy;

3) ,Ogtoszenie” - niniejsze ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne;

4) ,Zamowienie” - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, ktorego przedmiot zostat opisany w pkt 4;

5) ,Wykonawca” - podmiot, ktory ubiega sie o wykonanie zamowienia, ztozy oferte na wykonanie
zamowienia lub zawart z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania zamowienia;

6) ,oferta czeSciowa” - oferta przewidujaca, zgodnie z treSciag Ogtoszenia, wykonanie czeSci
zamowienia publicznego;

7) ,Ustawa- ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843
z pozn. zm.),

8) ,Prawo pocztowe” - ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020r. poz. 1041);

9),,RODO"- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2106/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

3.2. Wykonawca winien zapoznac sie z catoscig Ogtoszenia.
3.3. Oferta oraz dokumenty i oSwiadczenia do niej dotgczone powinny byc przygotowane zgodnie

z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu i odpowiadac jego tresci.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie na rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych
w Kaliszu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

4.2. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki listowe o wadze
do 2000 g. (Format S i M oraz L) obejmuje:
a) Przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesytka najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne);
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b) Przesytki listowe nierejestrowane bedace przesytka najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe);

c) Przesytki listowe rejestrowane niebedace przesytka najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(ekonomiczne polecone);

d) Przesytki listowe rejestrowane bedace przesytka najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe polecone);

e) Przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesytka najszybszej kategorii w obrocie
zagranicznym strefa ,A”, Europa, Cypr, Rosja, Izrael (priorytetowe);

f) Przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesytka najszybszej kategorii w obrocie
zagranicznym strefa ,,B”, Ameryka Potnocna (priorytetowe);

g) Paczka pocztowa bedaca przesytka najszybszej kategorii, gabaryt ,A” w obrocie krajowym
(ekonomiczna);

h) Paczka pocztowa bedaca przesytka najszybszej kategorii, gabaryt ,B” w obrocie krajowym
(ekonomiczna);

i) Paczka pocztowa bedaca przesytka najszybszej kategorii, gabaryt ,A” w obrocie krajowym
(priorytet);

)] Faczka p())cztowa bedaca przesytka najszybszej kategorii, gabaryt ,A”" w obrocie krajowym
priorytet);

k) Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym

2) odbior przesytek listowych lub paczek pocztowych przeznaczonych do nadania od
Zamawiajacego i ich przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.

4.3. Uzywane w postepowaniu okreslenia maja nastepujace znaczenie:

1) Przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig przesytki listowe o wadze do
2000 g. (Format Si M oraz L) w tym:

a) Format S do 500 g- to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - Zzaden z wymiarow nie moze przekroczyc: wysokoS¢ 20 mm, dtugoSc 230 mm,
szerokosc 160 mm.
b) Format M do 1000 g- to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczyc: wysokoS¢ 20 mm, dtugoSc 325 mm,
szerokoS¢ 230 mm.
c) Format L do 2000 g - to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokoSci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
2) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig przesytki listowe tj.:

a) zwykte - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte o przyspieszonym trybie doreczenia - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej
nadania),

c) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii - przesytka rejestrowana bedaca
przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia - przesytka rejestrowana bedaca przesytka
listowa, przemieszczana i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

e) polecone ze zwrotnym poSwiadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w formie
papierowej (ZPO) lub Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru (EPO) w przypadku mozliwosci
rejestrowania i nadawania przesytek w formie elektronicznej poprzez aplikacje udostepniong
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przez operatora pocztowego) - przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym poSwiadczeniem odbioru (Zwrotne
Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej (ZPO) lub Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru
(EPO) w przypadku mozliwosci rejestrowania i nadawania przesytek w formie elektronicznej
poprzez aplikacje udostepniong przez operatora pocztowego) - przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej
nadania),

g) z zadeklarowang wartoscia - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnoS¢ do wysokoSci wartoSci przesytki podanej
przez nadawce.

3) Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig¢ paczki pocztowe o wadze do

10.000 g (Gabaryt A i B) w tym:

a) Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokoS¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

b) Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli choc jeden z wymiarow przekracza dtugosc 600 mm lub dtugosc 500 mm lub
szerokoS¢ 300 mm.

Maksimum - suma dtugosci i najwigekszego obwodu w innym kierunku niz dtugoS¢ nie moze
by¢ wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyc 1500 mm.
4) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe tj.:
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) o przyspieszonym trybie doreczenia - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowana wartoScig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscig,

d) ze zwrotnym poSwiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i o
przyspieszonym trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru.

5) Odbior przesytek listowych lub paczek pocztowych przeznaczonych do nadania od

Zamawiajacego i ich przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.

a) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby gtownej Zamawiajacego, tj. z Miejskiego Zarzadu Budynkow
mieszkalnych w Kaliszu przy ul. Dobrzeckiej 18.

b) Odbioru dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

4.4, Dodatkowy opis i zakres przedmiotu zamowienia zawarty zostat rowniez w ,Istotnych
postanowieniach umowy” stanowigcych zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

45. Szacunkowe, prognozowane iloSci ustug objetych przedmiotem zamowienia zawarte sa
w ,Formularzu cenowym” stanowigcym zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.

4.6. Zawarte w ,Formularzu cenowym” ilosci ustug maja jedynie charakter orientacyjny, stuzacy do
porownania ofert i w zadnym przypadku nie stanowiag ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
ich realizacji w podanej ilosci. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tego
tytutu.

4.7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosSc korzystania z innych dodatkowych ustug dotyczacych
przesytek nie wymienionych powyzej, a zawartych w cenniku Wykonawcy.

4.8. Zasady rozliczania sie Zamawiajacego z Wykonawca zawarte sg w ,Istotnych postanowieniach
umowy”. Termin ptatnosci nie moze byc krotszy niz 14 dni.

4.9. Kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

Gtowny kod

64110000-0  Ustugi pocztowe
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Dodatkowe kody
64112000-4  Ustugi pocztowe dot. listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dot. paczek

5. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI OGLOSZENIA | JEJ ZMIAN.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci Ogtoszenia nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert
(liczonego od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej do uptywu terminu sktadania
ofert). Zamawiajacy sugeruje przekazanie wniosku rowniez w formie edytowalnej, co pozwoli na
skrocenie czasu na udzielanie wyjasnien.

Jezeli termin na ztozenie wniosku, o ktorym mowa w pkt 5.1. Ogtoszenia konczy sie w dniu wolnym
od pracy dla Zamawiajacego wniosek nalezy ztozy¢ przed tym dniem/dniami.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 5.1. i 5.2. Ogtoszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasSnien niezwtocznie, a w przypadkach wskazanych ponizej moze
fakultatywnie udzieli¢ wyjasnien:

a) gdy wniosek wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 5.1. i 5.2.

Ogtoszenia;
b) gdy wniosek dotyczy udzielonych juz wczesniej wyjasnien.
TreS¢ zapytah wraz z wyjaSnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
udostepniane jest Ogtoszenie. Ta forma przekazania wyjasnien jest wiazaca dla Wykonawcow.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiang Ogtoszenia Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej,
na ktorej udostepniane jest Ogtoszenie. Ta forma przekazania zmiany Ogtoszenia jest wigzaca dla
Wykonawcow.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScia Ogtoszenia a treScig udzielonych wyjasnien, jako
obowiazujaca nalezy przyjac treSc pisma zawierajgcego pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajgcego.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Realizacja zamowienia nastepowac bedzie od dnia 01.02.2021r. do 31.01.2022r. lub do wyczerpania
kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy zawarte w umowie.

7. OPIS CZEQCI ZAMf)WIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZI§§CIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

8. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI JAKIM MUSZA
ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE WRAZ Z WYBRANYMI KRYTERIAMI OCENY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA LUB DOPUSZCZA ICH SKLADANIE.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

9. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

9.1.

9.2

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktorzy:
1) s wpisani do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 Prawa pocztowego,

Ocena spetnienia warunkow udziatu w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nastapi metoda: spetnia/nie spetnia. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca jest
zobowiazany wykazaé nie pozniej niz na dzien sktadania ofert spetnianie warunkow udziatu
w niniejszym postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt 9.1. Szczegotowe regulacje dotyczace badania
i oceny ofert zawarte zostaty takze w pkt 19 niniejszego Ogtoszenia.

10. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU, O KTORYCH MOWA W PKT. 9.1.
OGLOSZENIA.
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Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia na wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym, nie krotszym
niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych osSwiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu:

10.1. aktualnego dokumentu potwierdzajacego dokonanie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041) - w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe/y uprawniona/e do
reprezentowania Wykonawcy),

10.2. Potwierdzenie za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce, nastepuje poprzez ztozenie podpisu
lub parafy osoby/osob uprawionej/nych, z adnotacja ,za zgodnoS¢ z oryginatem” lub ,za

-

zgodnoSc” w taki sposob, aby mozna byto zidentyfikowac osobe dokonujaca tych czynnosci.
Dokumenty napisane (sporzadzone) w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz ich ttumaczeniem na
jezyk polski.

Z tresSci ww. dokumentow musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt 9 Ogtoszenia.

11. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

11.1.W niniejszym postepowaniu komunikacja (w tym przekazywanie korespondencji w postaci
oSwiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji) miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami
odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Prawa pocztowego, osobiscie,
za poSrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. z 2020r.
poz. 344), z uwzglednieniem wymogow dotyczacych formy ustanowionych w Ogtoszeniu.

11.2. Korespondencje oznaczong przynajmniej numerem sprawy (ZP.271.13.1.2020.PST).
1) w formie pisemnej nalezy kierowac na adres wskazany w pkt. 1 Ogtoszenia;

2) przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej nalezy kierowac wytacznie na nastepujacy adres
poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@mzbm.kalisz.pl, z tym zastrzezeniem, ze
przesytane pliki nie moga by¢ spakowane (w szczegolnosci posiadac rozszerzenia ,rar”, ,zip” itp.)
z uwagi na funkcjonujace u Zamawiajacego zabezpieczenia w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego; przestanie korespondencji na inny adres poczty elektronicznej nalezacy do
Zamawiajacego bedzie bezskuteczne;

3) za posrednictwem faksu nalezy kierowac wytacznie na nastepujacy numer: +48 62 5985501.

11.3. W przypadku korespondencji przekazywanej za poSrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu Prawa pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca nalezy uwzgledni¢ godziny
pracy Zamawiajacego, wskazane w pkt. 1 Ogtoszenia.

11.4. W przypadku korespondencji przekazywanej za posrednictwem poczty elektronicznej, Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niezachowania przez Wykonawce wymogu,
o ktorym mowa w pkt. 11.2.2) Ogtoszenia. Zamawiajacy sugeruje przekazywanie ta droga plikow
w formacie ,,pdf”, ,jpg” (jako skanéw dokumentow).

11.5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. JednoczesSnie Zamawiajacy sugeruje, aby
korespondencji przekazanej w ten sposob nie przekazywac po godzinach pracy Zamawiajacego,
a takze w dzien wolny od pracy.

11.6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema (przyjmuje), iz pismo (dokument) wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub
adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposob
umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

11.7. W przypadku otrzymania przez Wykonawce pisma od Zamawiajacego nieczytelnego, o niepetnej
tresci itp. Wykonawca jest zobowiazany powiadomic o tym niezwtocznie Zamawiajacego.

11.8. Ztozenie oferty, jej wycofanie i zmiana moze nastapic¢ jedynie w formie pisemnej. Ztozenie tych
pism w innej formie nie wywotuje jakichkolwiek skutkow prawnych.
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11.9.W__przypadku dokumentéw lub oSwiadczen sktadanych przez Wykonawce na wezwanie
Zamawiajacego (po otwarciu ofert) - Zamawiajacy uzna je za skutecznie ztozone (pod rygorem
niewaznosci), jezeli zostana ztozone Zamawiajacemu w terminie przez niego wyznaczonym
z zachowaniem formy okreSlonej zapisami Ogtoszenia, a w przypadku petnomocnictw w formie
oryginatu lub kserokopii poSwiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez notariusza (pod rygorem
niewaznosci).

11.10. Osobg uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) w zakresie przedmiotu zamowienia jest: Mariola Kopacz tel. +48 62 5985547, Agnieszka Waszak-
Wojtczak tel. +48 62 5985505 (bez prawa do wyjasnienia tresci Ogtoszenia).

b) w zakresie procedury przetargowej: Pawet Strzatka tel. +48 62 5985537.

12. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. TERMIN ZWIAZANIE OFERTA

13.1. Sktadajacy oferte pozostaje nia zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyc termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic
sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

13.3. Brak wyrazenia zgody, o ktorej mowa w pkt 13.2. Ogtoszenia lub nieotrzymanie przez
Zamawiajacego w terminie przez niego okreSlonym pisma Wykonawcy w sprawie wniosku
Zamawiajacego, o ktorym mowa w pkt 13.2. Ogtoszenia skutkuje wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

14.1. llekro¢ mowa w niniejszym punkcie Ogtoszenia o ofercie nalezy przez to rozumiec oferte
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i sktadane z nig dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

14.2. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposob czytelny i trwaty.
Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone datg i podpisem
osoby/osob uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy. Wzor ,Formularza oferty”
(wymagany zakres informacji) stanowi zatacznik do Ogtoszenia.

14.3.0ferta musi byC podpisana przez osobe/osoby uprawnione do sktadania oSwiadczen woli
w imieniu Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji okreslona w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy (petnomocnika).

14.4. Gdy oferta if/lub inne dokumenty zostaty podpisane przez petnomocnika/petnomocnikow
Wykonawcy do oferty nalezy dotaczyc stosowne petnomocnictwo/petnomocnictwa.

14.5.Petnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w oryginale albo kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza (poSwiadczenie notariusza musi zostac zataczone w oryginale).

14.6.TreSC petnomocnictwa powinna wskazywac rodzaj czynnosci, do ktorych upowazniony jest
Petnomocnik, tj. np.. podpisania oferty, potwierdzania za zgodnoS¢ z oryginatem kopii
dokumentow, sktadania oSwiadczen woli i wiedzy, sktadania wyjasnien, parafowania dokumentow,
itp.

14.7.Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do ztozenia lub podpisania oferty upowaznia rowniez do
poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem wszelkich dokumentow sktadanych wraz z oferta chyba,
ze z treSci petnomocnictwa wynika co innego.

14.8. W przypadku powziecia przez Zamawiajacego watpliwosci co do prawidtowej reprezentacji
Wykonawcy jest on uprawniony do wezwania Wykonawcy, aby ten w wyznaczonym terminie
przedstawit w oryginale aktualne dokumenty z odpowiednich rejestrow wtasciwych dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy lub zaswiadczenia, odpisy wydane przez wtasciwe organy.

14.9.Podpisy znajdujace sie w ofercie powinny by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje
osoby sktadajacej podpis (np. podpis wraz z pieczatka imienng lub czytelne imig i nazwisko).

Strona7z19



Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu Oznaczenie Sprawy: ZP.271.13.1.2020.PST

14.10. Podstawowymi elementami oferty sa:

1) wypetniony i podpisany ,Formularz oferty”, ktorego wzor (wymagany zakres informacji) stanowi
zatacznik nr 2 do Ogtoszenia,

2) wypetniony i podpisany ,Formularz cenowy, ktorego odpowiedni wzor (wymagany zakres
informacji) stanowi zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.
WyZej wymienione dokumenty naleZy ztoZyc w oryginale.
14.11. Do oferty nalezy dotaczyc:
1) wypetnione i podpisane oswiadczenia lub dokumenty, o ktorych mowa w pkt 10 oraz w pkt 14.3-
14.7. (petnomocnictwa) i w pkt 29 - jesli dotyczy.
14.12. Zaleca sie, aby wszystkie kartki oferty ponumerowac kolejno i trwale spiac (np. zszy¢, zbindowac,

wpiaC do skoroszytu lub segregatora), a strony zawierajace jakakolwiek tres¢ zaparafowac lub
podpisac przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

14.13. Przy sktadaniu oferty nalezy wykorzystac wzory dokumentow i oSwiadczen zataczone do niniejszej
Ogtoszenia. W przypadku gdy jakakolwiek cze$¢ powyzszych dokumentow nie dotyczy Wykonawcy,
wpisuje on ,nie dotyczy”.

Ryzyko btedu przy przepisywaniu wyzej wymienionych wzoréw, brak w ich treSci wszystkich
informacji wymaganych przez Zamawiajacego obciaza Wykonawece.

14.14. Pisemna oferte wraz z wymaganymi oSwiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietej
kopercie i oznakowac w nastepujacy sposob:

Miejski Zarzgd Budynkow Mieszkalnych ul. Dobrzecka 18, 62-800 Kalisz

,Oferta na: Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu,,

Oznaczenie Sprawy: ZP.271.13.1.2020.PST

Nie otwierac przed 08.01.2020r. godz. 13:15”

w miejscu i terminie wskazanym w pkt 16 Ogtoszenia.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidtowego
oznakowania opakowania lub braku na opakowaniu ktorejkolwiek z wyzej wymienionych informacji.

14.15. W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien:

1) w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec w ,Formularzu oferty” (poprzez sporzadzenie
odpowiedniego oswiadczenia), ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913}

2) odpowiednio te informacje zastrzezone oznaczy¢ np. poprzez spiecie, zszycie w sposob oddzielny
od pozostatej czeSci oferty i opatrzy¢ napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa — nie udostepniac”;

3) wykazac dlaczego te informacje zastrzeZone stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z2020r. poz. 1913).

15. WYCOFANIE LUB ZMIANA ZtOZONE) OFERTY

15.1. Wykonawca moze wycofaC ztozona oferte pod warunkiem ztozenia Zamawiajacemu przed
uptywem terminu do sktadania ofert pisemnego oswiadczenia w tej sprawie. Wycofana oferta
zostanie zwrocona Wykonawcy po terminie otwarcia ofert, po zbadaniu skutecznosci ztozonego
oSwiadczenia o wycofaniu oferty.

15.2. W przypadku, gdy Wykonawca chce dokonac zmiany, modyfikacji, uzupetnienia ztozonej oferty,
moze tego dokonac wytgcznie przed uptywem terminu do sktadania ofert. Pisemne oSwiadczenie
w tej sprawie wraz ze zmianami musi zostac¢ dostarczone Zamawiajgcemu w zamknietej kopercie
oznakowanej jak oferta, z dodatkowym widocznym napisem "Zmiana oferty". Koperty tak
oznakowane zostang otwarte po otwarciu koperty z ofertg Wykonawcy, ktorej zmiany dotycza.

Strona 8z 19



Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu Oznaczenie Sprawy: ZP.271.13.1.2020.PST

15.3. Oswiadczenia sktadane przez Wykonawce, o ktorych mowa w pkt 15.1. i 15.2. musza by¢ ztozone
przed uptywem terminu do sktadania ofert, z zachowaniem zasad dotyczacych sktadania oferty
okreslonych w Ogtoszenia (np. reprezentacja). OSwiadczenia te powinny by jednoznaczne i nie
powodujace watpliwosci Zamawiajacego co do ich tresci i zamiarow Wykonawcy.

15.4. Zwrocenie sie Wykonawcy o wycofanie oferty lub jej zmiane bez zachowania wymogu pisemnosci
(droga telefoniczng, faksem, osobiScie przez pracownikow Wykonawcy lub pisemnie, lecz w formie
nie spetniajacej powyzszych wymogow i innych) - nie bedzie skuteczne.

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

16.1. Pisemng oferte nalezy ztozy¢ do dnia 08.01.2020r. do godz. 13:00, wytacznie w_siedzibie
Zamawiajacego w_Kaliszu, ul. Dobrzecka 18 - parter: Centrum Obstugi Interesantow — Biuro
Podawcze.

Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnosci.

W przypadku przestania oferty poczta lub przesytka kurierska do Zamawiajacego, nalezy wzia¢ pod
uwage, Ze terminem je[ dostarczenia (ztoZenia) Zamawiajacemu jest jej wptyw do miejsca
oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce sktadania ofert.

16.2. Jawne otwarcie ofert nastapi w dniu 08.01.2020r. o godz. 13:15 w pokoju nr 104 mieszczacym si¢ na
| pietrze budynku Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu przy ul. Dobrzeckiej 18
w Kaliszu.
Z uwagi na utrzymujacy sie stan zagrozenia epidemiologicznego w siedzibie Zamawiajacego sa
wprowadzone ograniczenia dotyczace swobodnego poruszania osob, w zwigzku z czym w celu
wypetnienia przez Zamawiajacego zapisow art. 86 ust. 2 ustawy Pzp. tj. obowiazku jawnego otwarcia
ofert, sesja z otwarcia z ich bedzie transmitowana na zywo w internecie (od godz. 13:15) pod
adresem:

https://www.youtube.com/channel/UCp33w8jTptNzVNYDIL6FYxIQ
Strona nie wymaga logowania ani rejestracji. W celu obejrzenia sesji otwarcia ofert nalezy wpisac
lub przekopiowac powyzszy adres do przegladarki internetowej.

16.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

16.4. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana i zostanie zwrécona wykonawcy, ktory ja
ztozyt.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

17.1. Wykonawca zobowigzany jest do podania w ,Formularzu Cenowym” cen i wyliczenia wartosci
zgodnie ze wskazowkami zawartymi w pierwszym wierszu tabeli i pod tabelg oraz ponizej. Nalezy
wyceni¢ wszystkie pozycje, gdyz brak wyceny chocby jednej pozycji moze spowodowac odrzucenie
catej oferty.

17.2. Cene ofertowa wyliczy¢ nalezy w sposob nastepujacy: w ,Formularzu cenowym” - odpowiednim
dla zadania, na ktore sktadana jest oferta - oferowana przez Wykonawce ceneg jednostkowa brutto
dla kazdej pozycji nalezy pomnozyC przez iloS¢, aby otrzymac wartoSc brutto kazdej pozycji.
Nastepnie otrzymane wartosci brutto nalezy zsumowac, a otrzymang wartoS¢ wpisa¢ do pozycji
»taczna wartos¢ oferty brutto” i przenieS¢ do ,Formularza Oferty”, bedzie ona podlegac ocenie
w kryterium ceny. W przypadku rozbieznosci za wtaSciwa uzna sie prawidtowo wyliczong wartos¢
zawarta w Formularzu Cenowym.

17.3. Cena jednostkowa brutto musi uwzgledni¢ wszystkie koszty i obcigzenia zwigzane
z wykonywaniem zamowienia w sposob opisany w przedmiocie zamowienia.

17.4. Ceny (jednostkowe i oferty) nalezy podac¢ w PLN, z doktadnoscig jedynie do dwoch miejsc po
przecinku (co do grosza), dokonujac ewentualnych zaokraglen wedtug zasad matematycznych.

17.5. Przy poprawianiu omytek, o ktorych mowa w pkt 19 Ogtoszenia, Zamawiajacy bedzie kierowat sie
zasadami zawartymi w tym punkcie, a w szczegolnosci uzna, ze prawidtowo Wykonawca podat cene
jednostkowa brutto i ewentualne omytki Zamawiajacy poprawi wedtug opisu obliczenia ceny
zawartego w ,Formularzu Cenowym” i powyzej.
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17.6. W przypadku skorzystania przez Wykonawce z udostepnionych przez Zamawiajacego w wersji
elektronicznej: ,Formularza Oferty” i ,Formularza cenowego” nalezy zwroci¢ uwage, aby
wydrukowane i ztozone z oferta formularze zawieraty wszystkie informacje i byty one widoczne na
wydruku. Dotyczy to rowniez informacji zawartych w kolumnie ,Rodzaj przesytki/czynnosci)”.
Formularze w wersji elektronicznej przekazywane s3 pomocniczo, wigzaca treS¢ zawieraja pliki
»pdf”.

18. OPIS KRYTERIf)W, KTORYMI ZAMAWII-\JI-)CY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

18.1. Kryterium ceny: najnizsza cena.

18.2. Za najkorzystniejsza oferte zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng ofertowa brutto.

18.3. Oferta najkorzystniejsza (z najnizsza ceng) otrzyma 100,00 pkt, kazda nastepna oferta otrzyma
liczbe punktow proporcjonalnie mniejsza (z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku) liczong
wedtug wzoru:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktow oferty badanej = X100
Cena oferty badanej

18.4. Wyliczenia punktow beda dokonywane z doktadnosScig do dwdch miejsc po przecinku, wedtug
zasady matematycznej, iz wartosci 1-4 zaokragla sie w dot, a 5-9 zaokragla sie w gore.

19. BADANIE | OCENA OFERT, WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIE)SZE)
19.1. Z postepowania Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow ktorzy:

a) nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt 9 Ogtoszenia;

b) ztozyli wigcej niz jedna oferte;

c) sktadajac oferty dodatkowe zaoferowali ceny wyzsze niz zaoferowane w ztozonych ofertach;

d) nie wyrazili, o ktorej mowa w pkt 13.2. Ogtoszenia lub nie dostarczyli w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego pisma w sprawie wniosku Zamawiajacego, o ktorym mowa w pkt 13.2.
Ogtoszenia.

19.2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong i nie jest ona rozpatrywana.
19.3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) jej tresc nie odpowiada tresci Ogtoszenia, z zastrzezeniem pkt 19.7. Ogtoszenia;

b) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert dodatkowych;

) Zamawiajacy nie otrzymat w terminie 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia pisma Wykonawcy
zawierajacego zgode na poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt 19.7.c) Ogtoszenia;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

19.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym
przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych ofert i ztozonych z nig oSwiadczen lub
dokumentow.

19.5. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie (sktadania ofert) nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w pkt 10
Ogtoszenia, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w pkt 10 Ogtoszenia, zawierajace btedy
lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oSwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej
niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert. CzynnoS¢ wezwania, o ktorej mowa
w niniejszym punkcie Ogtoszenia moze byc wielokrotna.

19.6. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od czynnoSci wezwania, o ktorej mowa w pkt 19.5 gdy oferta

Wykonawcy zawiera ceneg, ktora przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia lub zajmuje 4 i dalsza pozycje w klasyfikacji pod wzgledem ceny.
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19.7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c)inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

- zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

19.8. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w Ogtoszeniu.

19.9. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

19.10.Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

19.11. Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
a) wykluczeniu ich z postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
b) odrzuceniu ich oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imige i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano wraz z ceng, uzasadnieniem jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z cenami, a takze informacja dotyczaca odrzucenia danej
oferty lub jej nierozpatrywania, o ile miato to miejsce.

Informacje, o ktorych mowa w ppkt c) Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
19.12. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
b) cena najkorzystnlejszej oferty lub naJnlzsza cena w z{ozonych ofertach przewyzsza kwote, ktorq

zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadku, gdy procedura o ktorej mowa w pkt 19.10 Ogtoszenia miataby zostac
przeprowadzona po raz trzeci;

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajacego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

19.13. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia rownoczeSnie wszystkich wykonawcow,
ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie.

19.14. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia lub odmawia podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
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moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

20.1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowiazany jest do dostarczenie w terminie nie
pozniej niz 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty, projekt umowy
uwzgledniajacy istotne postanowienia umowy stanowigce zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

20.2. Zamawiajacy o zatwierdzeniu projektu umowy powiadomi Wykonawce pisemnie.

20.3. Po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego zapisow tresci projektu umowy Wykonawca dostarcza
do Zamawiajgcego ostateczna wersje umowy. Powiadomiony bedzie pisemnie lub telefonicznie
o terminie i miejscu podpisania umowy.

20.4. Dwukrotne nie stawienie si¢ 0séb uprawnionych ze strony Wykonawcy do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego lub bez stosownych petnomocnictw do
podpisania umowy moze zosta¢ przez niego uznane za uchylanie sie od zawarcia umowy.

21. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE)
UMOWY, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE NA TAKICH WARUNKACH

Umowa z wykonawcg zostanie przygotowana z uwzglednieniem zapisow zawartych w zatgczniku do
Ogtoszenia pn. ,Istotne postanowienia umowy”. TreSC postanowien przed ich przeniesieniem do
umowy moze ulec modyfikacji, jednakze zmiany nie moga by¢ oczywiScie sprzeczne z zapisami
LIstotnych postanowien umowy”, a takze powinny by¢ neutralne lub korzystne dla Zamawiajacego.

22. WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH
ZWROT

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie zwraca
kosztow udziatu w postepowaniu.

Zataczniki:
1. Istotne postanowienia umowy - zat. nr 1 do Ogtoszenia.
2. Formularz oferty - do wypetnienia i ztozenia wraz z oferta (wzor zat. nr 2 do Ogtoszenia).
3. Formularz cenowy - do wypetnienia i ztoZzenia wraz z oferta (wzor zat. nr 3 do Ogtoszenia).
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1

. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie na rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

Odbior przesytek listowych i paczek pocztowych do nadania od Zamawiajacego w celu ich
przemieszczenia do placowki nadawczej Wykonawcy, bedzie nastepowat z siedziby Zamawiajacego
(ul. Dobrzecka 18, Kalisz) w zwigzku z rytmem pracy Zamawiajacego, piec razy w tygodniu - codziennie
od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem dni wolnych od pracy) w godzinach 14.00 - 14.30. Odbioru
bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Wykonawcy za potwierdzeniem.

Nadanie przesytek listowych i paczek pocztowych bedzie nastepowac¢ w dniu ich odbioru
z siedziby Zamawiajacego.

Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w ust. 1 odbywaé sie bedzie na zasadach przewidzianych
w regulaminie ogolnym Wykonawcy.

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony tj. od dnia 01.02.2019r. do dnia 31.01.2021r. albo
wczeSniejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia, okreSlonej w §... ust. ..., w zaleznoSci od tego co
nastapi wczesniej.

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazuja sie do dokonania, w terminie
2 miesiecy od zakonczenia obowiazywania umowy, rozliczenia liczby nadanych / zwroconych przesytek
listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§3

. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy WYNOSi .....cccceueeeeererreennnns PLN

brutto.

. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.

Przez optate z dotu nalezy rozumiec w catoSci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotowkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie przesytki.
Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania optat:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy,

2) podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ beda ceny jednostkowe podane
w ofercie Wykonawcy (,Formularzu Cenowym”) oraz faktyczna ilos¢ przesytek lub paczek nadanych
i zwroconych w okresie rozliczeniowym, wynikajaca z dokumentow nadawczych i oddawczych.

3) Wykonawca gwarantuje, ze warunki cenowe okreSlone w ofercie Wykonawcy beda obowigzywaty
przez caty okres obowigzywania umowy tj. przez okres 24 miesiecy poczawszy od dnia 01.02.2021r.
do dnia 31.01.2022r. Ceny jednostkowe brutto moga ulec zmiana w przypadkach urzedowych zmian
w obowigzujacych przepisach podatkowych, w tym ustawowym zmiang stawek podatkow od
towarow i ustug (VAT).

4) Ustugi nie wyszczegolnione w ofercie Wykonawcy, a zrealizowane przez Wykonawce, rozliczane beda
zgodnie z aktualnym w momencie Swiadczenia ustug powszechnie obowigzujacym cennikiem
Wykonawcy.

5) Zamawiajacy bedzie optacat naleznosc za wykonane ustugi na podstawie faktur VAT wystawianych
przez Wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesigc kalendarzowy

6) Wystawienie faktury za wykonane ustugi bedzie w terminie 7 dni od zakohczenia okresu
rozliczeniowego.

7) naleznosc za wykonane ustugi bedzie realizowana w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury.
8) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy,
9) Faktury beda wystawiane na:
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Miasto Kalisz

Gtowny Rynek 20

62-800 Kalisz

NIP: 618-001-59-33

Odbiorca:

Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu
ul. Dobrzecka 18

62-800 Kalisz

. Za nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajacych z faktur, Wykonawca bedzie naliczat odsetki

w wysokosci ustawowe;.

. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy taczne

wynagrodzenie za ustugi zrealizowane w okresie obowigzywania umowy bedzie nizsze od
wynagrodzenia maksymalnego, o ktorym mowa w ust. ....

W ramach realizacji niniejszej umowy dopuszcza sig, aby iloS¢ przesytek listowych lub paczek
pocztowych danego rodzaju mogta ulec zwigkszeniu kosztem ograniczenia ilosci innego rodzaju
przesytek listowych lub paczek pocztowych przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie
Wykonawcy (,Formularzu Cenowym”) z tym zastrzezeniem, iz taczne wynagrodzenie Wykonawcy za
ustugi zrealizowane w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy kwoty, o ktorej mowa w ust. 1.

§4

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki listowej, paczki pocztowej badz niewykonania lub

nienalezytego wykonania ustug stanowigcych przedmiot zamowienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 (art. 87-96) ustawy Prawo
pocztowe.

. Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia maksymalnego,

okreSlonego w § .... ust. ...., w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajacy jest uprawniony do dokonania potracenia kwot naleznych z tytutu kar umownych z kwoty

wynagrodzenia Wykonawcy, poprzez ztozenie Wykonawcy oSwiadczenia woli w tym zakresie.

. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na zasadach

ogolnych.

§5

. Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastepujace:

1) Zamawiajacy - Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Kaliszu ul. Dobrzecka 18, 62-800 Kalisz;
2) WYKONAWEA - .oocverererecrecrraerensenanee

. Strony wyznaczaja do nadzoru nad reallzaqq umowy nastepujace osoby:

1) ze strony Zamawiajacego:

A) dS. UMOWY ..vueerrerrrecrernrerenaenens 1 (=] PR ;
b) ds. Merytorycznym .....ceceeeeeeeeeneennnn. 1 (=] PR ;
2) ze strony WyKONawey: .......cceeeereceenreesennenn. Teli o "

. Strony zobowiazuja si¢ do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach

danych okreSlonych w ust. 1i 2.

§6

. Integralna czescig umowy sa:

1) Ogtoszenie o zamowieniu wraz z zatacznikami dotyczace postgpowania w wyniku rozstrzygniecia,
ktorego zawarto niniejsza umowe;

2) Oferta Wykonawcy;

3) Regulamin Swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy;
4) Regulamin Swiadczenia ustug kurierskich Wykonawcy;
5) Cennik ustug pocztowych;
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2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja obustronnej zgody Stron oraz zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

3. Nie stanowi zmiany umowy:
1) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjna umowy;
2) zmiany danych teleadresowych;
3) zmiany osob wskazanych do kontaktow miedzy Stronami.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041) oraz innych
powszechnie obowiazujgcych aktow prawnych, o ile przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z p6zn. zm.) nie stanowig inaczej.

5. Ewentualne spory mogace wynlknqc z reallzaql niniejszej umowy strony zobowiazuja sie rozwigzywac
polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory bedzie rozstrzygat sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowe niniejsza sporzadza sie w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a ..... egzemplarz/e Wykonawca.
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Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

FORMULARZ OFERTY

Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych
ul. Dobrzecka 18
62-800 Kalisz

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w
Kaliszu”, w imieniu Wykonawcy:

(nalezy podac nazwe i adres wykonawcy adres np. w formie pieczeci)

oSwiadczam, iz:
1. Oferuje realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie z jego opisem i warunkami zawartymi

w Ogtoszeniu za cene (wartosc) brutto: " PLN, co jest zgodne z ,Formularzem
cenowym " stanowigcym zatacznik do oferty.

2. Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie sa zgodne z prawda i aktualne w chwili sktadania oferty.

3. Zapoznatem/tam sie ze ogtoszeniem o zamowieniu i nie wnosze do niego zastrzezen, akceptuje tresc
istotnych postanowien umowy, w tym warunki ptatnosci oraz zdobytem/tam wszystkie konieczne
informacje do przygotowania oferty.

4. Pozostaje zwigzany niniejsza ofertg przez okres, o ktorym mowa w pkt 13.1. Ogtoszenia.

5. Przewidujg, iz w roku 2019 w realizacje zamowienia bedzie zaangazowana nastepujaca liczba
podwykonawcow: 2,

6. OSwiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art.13 lub art. 14 RODO® wobec
0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub poSrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

7. Kategoria przedsigbiorstwa Wykonawcy (niepotrzebne skreslic):
mikroprzedsiebiorstwo / mate przedsiebiorstwo / srednie przedsiebiorstwo / inna®

8. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondencji ™:

NQZWA (FIFMIA): cerveereeeeeeneeeeeeseseeeeeetesetetsseseseteesssesssssasssesssnssessasasasssnsnsnsasnsesssasesesesetessssssssssessesssensnsnsnssenssnsnsssassesssasennt
SIEAZIDA  AATES™: ..ttt et ts st ss st s s e sss st s bes st sess s bas e s s s s et e bt as s et as s et aseetesassasss s tassetessssasansasasssanas
N EELETONU ettt ssa sttt st tess s ete e s sesesesesesasesesssnsasssnsssssnssses
AAIES E-MAIL cuvirrieererrreeeenisrtsesssissssssesastsssssssssssssssssssssssssssssesessssssssssesssssssssssns
NE REGON: .ceeeterterrenteneeseentenenesesesesessesseesessesssessessessessessessessessessessessessassessassassasaases
NE N IP: ettt ettt eseesesseeses e s e ster st ssessnsssessesssssessssssssessessssnessassesnsensessensanes
(w przypadku sktadania oferty wspolnej prosze wyzej podac dane ustanowionego petnomocnika).
9. W zataczeniu przedktadam nw. zataczniki:

/podpis/y, pieczatki osoby/osob upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy/

Objasnienia na nastepnej stronie!
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Y NaleZy podac dane/uzupetnié
2 Nalezy podac dane/uzupetnic, informacja ma charakter informacyjny z uwagi na koniecznosé przekazania tego typu danych do UZP

9 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

“'W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie
sktada (usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

% Nalezy wskazac tylko jedna z kategorii, majac na uwadze, iz:

* mikroprzedsiebiorstwo - to przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 0séb i ktorego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 min. EURO;

* mate przedsiebiorstwo - to przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 min. EURO;

* Srednie przedsiebiorstwa - to przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 0sob i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 mln. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
mln. EURO.

W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia informacje o kategorii przedsiebiorstwa nalezy
przedstawi¢ w stosunku do kazdego z nich (np. cztonka konsorcjum, wspélnika spotki cywilnej).
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Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia

Element oferty

Planowana

. Iy . Cena
Waga przesytki / ilos¢ w okresie . .
. X .. ) Jjednostkowa Wartosc przesytek brutto
L.p. Rodzaj przesytki / czynnosci gwa;a:rtgcmzlzzj; czas 2:2 T//ezfggaw brutto za j.m. (kol. 4 x kol 5)
miesieczna (kol.4)
1 2 3 4 5 6
do500 g 8572
Przesytki listowe nierejestrowane
1 | niebedace przesytka najszybszej kategorii pona1d 500 g do 15
. . . 000g
w obrocie krajowym (ekonomiczne)
ponad 1000 g do 5
2000 g
do500¢g 400
Przesytki listowe nierejestrowane bedace ponad 500 g do
2 | przesytka najszybszej kategorii w obrocie 1000g 15
krajowym (priorytetowe)
ponad 1000 g do 5
2000 g
do500 g 10362
Przesytki listowe rejestrowane niebedace ponad 500 g do
3 | przesytka najszybszej kategorii w obrocie 1000g 263
krajowym (ekonomiczne polecone)
ponad 1000 g do 20
2000 g
do500¢g 1304
Przesytki listowe rejestrowane bedace ponad 500 g do
4 | przesytka najszybszej kategorii w obrocie 1000g 108
krajowym (priorytetowe polecone) ponad 1000 g do -
2000 g
do50¢g 5
ponad 50 g do 15
100g
Przesytki listowe nierejestrowane ponad 100 g do 5
s niebedace przesytka najszybszej kategorii 3508
w obrocie zagranicznym strefa ,,A”, Europa, ponad 350 g do
Cypr, Rosja, Izrael (priorytetowe) 500 g 5
ponad 500 g do 5
1000g
ponad 1000 g do 5
2000g
do50¢g 4
ponad 50 g do 4
100g
Przesytki listowe nierejestrowane ponad 100 g do 4
. - ' . 350g
6 niebedace przesytka najszybszej kategorii
w obrocie zagranicznym strefa ,,B”, ponad 350 g do 4
Ameryka Potnocna (priorytetowe) 500¢
ponad 500 g do 4
1000g
ponad 1000 g do 4
2000g

Ciag dalszy na nastepnej stronie
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Element oferty
Formularz cenowy c.d.
Planowana
Waga przesytki / i[os‘cfw (o P
. . . . okresie 24 Jjednostkowa Wartosc przesytek brutto
L.p. Rodzaj przesytki / czynnosci gwarantowany czas miesiecy w brutto za j.m. (kol. 4 x kol. 5)
sl szt. / optata (kol. 4)
miesieczna
1 2 3 4 5 6
do 1kg 4
ponad 1kg 4
Paczka pocztowa bedaca przesytka do 2 kg
7 | najszybszej kategorii, gabaryt ,A" w
obrocie krajowym (ekonomiczna) ponad 2 kg 4
do 5 kg
ponad 5 kg 4
do 10 kg
do 1kg 4
ponad 1 kg 4
Paczka pocztowa bedaca przesytka do 2 kg
8 | najszybszej kategorii, gabaryt ,B” w FEY
obrocie krajowym (ekonomiczna) po(;]c?s zkg(g 4
ponad 5 kg 4
do 10 kg
do 1kg 4
Paczka pocztowa bedaca przesytka naj- poga(; ?(kg 4
9 | szybszej kategorii, gabaryt ,A” w obrocie Od zig
krajowym (priorytet, pona
jowym (priorytet) do 5 kg 4
ponad 5 kg 4
do 10 kg
do 1 kg 4
ponad 1 kg 4
Paczka pocztowa bedaca przesytka do 2 kg
10 | najszybszej kategorii, gabaryt ,A” w
. . : ponad 2 kg
obrocie krajowym (priorytet) do 5 ke 4
ponad 5 kg 4
do 10 kg
Potwierdzenie odbioru w obrocie
T krajowym o 2734
Optata za odbior korespondenc;ji
12 | (listéw/paczek) z siedziby --- 24
Zamawiajacego (ryczatt miesigczny)
taczna wartos¢ zamowienia na okres 24 miesiecy

/podpis/y, pieczatki osoby/o0s6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy/
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